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SAO PAULO SAO TODOS

INSTRUCOES PARA O PESQUISADOR
Todos o0s documentos fisicos deverdo ser protocolados no

Expediente/Protocolo do HCFAMEMA (localizado no Hospital Clinico Cirargico
(HCC), tel. (14) 3434-2525, de segunda a sexta-feira das 8h00 as 17h00). As
documentacdes serdo direcionadas ao Servico de Educagdo em Saude na Vice-
presidéncia.

LISTAGEM DE DOCUMENTOS A SEREM PROTOCOLADOS
1. Oficio do Pesquisador responsavel e do orientador com o timbre da

instituicdo de origem, enderegado ao Servigo de Educagdo em Saude do

HCFAMEMA, solicitando a realizagao da pesquisa.

Obs.: Os orientadores deverdo ter, no minimo, titulacdo de Mestre ou de
especialista na area do projeto; Os projetos deverdo ter um
docente/responsavel vinculado ao HCFAMEMA ou FAMEMA.

2. Projeto Resumido com Introducdo, Objetivo, Justificativa, Metodologia
(analise, coleta dos resultados e local de realizagdo do estudo),
Cronograma de execugao e Referéncias Bibliograficas com, no maximo, 07

laudas.

3. Folha de Rosto (Plataforma Brasil) preenchida e assinada pelo
Pesquisador e Instituicdo proponente — Diretor de graduagao/pds-

graduagao ou Responsavel legal.

Obs.. O campo ‘Instituicdo Proponente” devera ser assinado pelo
Responsavel da Instituicdo pela qual o(s) Pesquisador(es) esta(éo)
vinculado(s).

4. Termo de Compromisso do Pesquisador Responsavel para a devolutiva
e apresentacao dos resultados obtidos ao Servico de Educagao em Saude
do HCFAMEMA, contendo: Nome, RG, Profissdo, Enderego completo,
Telefone, Endereco eletrdnico, Data e Assinatura.

5. Solicitagcdo de autorizagado de Pesquisa que utilizara dados de
prontuarios médicos, arquivos de laudos médicos, livros de registros de

resultados de bidpsias, dentre outros.
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6. Parecer Consubstanciado do CEP com as devidas assinaturas e

aprovacoes.

Obs.: Este documento sera juntado ao processo somente apos aprovagao
do CEP. O Pesquisador devera entrega-lo no expediente/protocolo do
HCFAMEMA ou enviar via e-mail (vp-sed@hcfamema.sp.qgov.br).

FLUXO
1. O expediente/protocolo do HCFAMEMA recebera os documentos fisicos
(tens 1, 2, 3, 4 e 5) e os enviara para o Servigo de Educagcdo em Saude via

SEI, onde serdo analisados, em um prazo maximo de 15 dias uteis.

2. Se estiverem corretos os documentos, o Servico de Educacdo em Saude
tramitara para os pareceres da Diretoria Clinica, Diretores e/o
Coordenadores dos Setores do HCFAMEMA.

3. Se aceito, o Servico de Educacao em Saude emitira e enviara a “Certidao
de Pesquisa” por meio do e-mail cadastrado, autorizando o
desenvolvimento da pesquisa no complexo HCFAMEMA, permitindo, desta
forma, que os Pesquisadores finalizem o cadastro na Plataforma Brasil.

.

Obs.. A coleta dos dados apenas tera inicio apos o Parecer
Consubstanciado do Comité de Etica em Pesquisa (CEP).

4. Apo6s anexar o Parecer Consubstanciado do CEP (“APROVADOQ”) aos
documentos entregues (itens 1, 2, 3, 4 e 5), o Servico de Educagcdo em
Saude ira entrar em contato com 0s
Diretores/Coordenadores/Responsaveis locais, comunicando e solicitando

que autorizem o Pesquisador a iniciar, de fato, a coleta dos dados.

IMPORTANTE:
- Se for coleta de dados primarios (entrevista, questionario,
formulario ou outro instrumento), o Servico de Educagdo em Saude

sinalizara por e-mail ao Pesquisador que ja pode iniciar a coleta de dados.
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- Se for coleta de dados secundarios (prontuarios, sistema de saude,

documental), o Servico de Educagdo em Saude fara contato com os
Departamentos necessarios para viabilizar a coleta de dados. O Pesquisador
recebera, via e-mail, as instrugdes para a coleta de dados e o contato do

responsavel que dara acesso aos dados.

5. O processo se encerrara quando o Pesquisador, de acordo com o
cronograma apresentado no “Projeto Resumido” (item 2), enviar ao Servigo
de Educacdo em Saude o relatério final da pesquisa, que podera ser no
formato de monografia/TCC, dissertacdo, artigo cientifico, resumo

publicado em anais de eventos académicos/cientificos.
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