
 

 

INSTRUÇÕES

Todos os documentos físicos deverão ser protocolados no 

Expediente/Protocolo do HCFAMEMA (localizado no 

(HCC), tel. (14) 3434-25

documentações serão direcionadas 

presidência. 

 

LISTAGEM DE DOCUMENTOS A SEREM 

1. Ofício do Pesquisador

instituição de origem

HCFAMEMA, solicitando a realização da pesquisa

Obs.: Os orientadores deverão ter, no mínimo, titulação de Mestre
especialista na área do projeto
docente/responsável vinculado ao HCFAMEMA ou FAMEMA
 

2. Projeto Resumido 

(análise, coleta dos resultados e local de realização do estudo), 

Cronograma de execução

laudas. 

 

3. Folha de Rosto 

Pesquisador e I

graduação ou Responsável legal.

Obs.: O campo “
Responsável da Instituição pela qual o(s) 
vinculado(s). 
 

4. Termo de Compromisso do 

e apresentação dos resultados obtidos 

do HCFAMEMA

Telefone, Endereço eletrônico, Data e Assinatura

 

5. Solicitação de autorização de Pesquisa 

prontuários médicos, arquivos de laudos médicos, livros de registros de 

resultados de biópsia
Hospital das Clínicas da Faculdade de Medicina de Marília 

Rua Dr. Reinaldo Machado 255 l Fragata l CEP: 
Fone: (14) 3434-

INSTRUÇÕES PARA O PESQUISADOR 

Todos os documentos físicos deverão ser protocolados no 

do HCFAMEMA (localizado no Hospital Clínico Cirúrgico 

2525, de segunda à sexta-feira das 8h00 

documentações serão direcionadas ao Serviço de Educação em Saúde 

LISTAGEM DE DOCUMENTOS A SEREM PROTOCOLADOS

Pesquisador responsável e do orientador com o timbre da 

instituição de origem, endereçado ao Serviço de Educação em Saúde do 

, solicitando a realização da pesquisa. 

Obs.: Os orientadores deverão ter, no mínimo, titulação de Mestre
especialista na área do projeto; Os projetos deverão ter um 
docente/responsável vinculado ao HCFAMEMA ou FAMEMA

Projeto Resumido com Introdução, Objetivo, Justificativa, Metodologia 

(análise, coleta dos resultados e local de realização do estudo), 

execução e Referências Bibliográficas com,

Folha de Rosto (Plataforma Brasil) preenchida 

e Instituição proponente – Diretor de graduação

esponsável legal. 

Obs.: O campo “Instituição Proponente” deverá ser assinado pelo 
Responsável da Instituição pela qual o(s) Pesquisador

Termo de Compromisso do Pesquisador Responsável 

e apresentação dos resultados obtidos ao Serviço de Educação em Saúde 

do HCFAMEMA, contendo: Nome, RG, Profissão, Endereço

Telefone, Endereço eletrônico, Data e Assinatura. 

Solicitação de autorização de Pesquisa que utilizará dados de 

prontuários médicos, arquivos de laudos médicos, livros de registros de 

biópsias, dentre outros. 
Hospital das Clínicas da Faculdade de Medicina de Marília - HCFAMEMA 

Rua Dr. Reinaldo Machado 255 l Fragata l CEP: 17519-080 l Marília, SP 
-2525 l CNPJ: 24.082.016/0001-59 

Todos os documentos físicos deverão ser protocolados no 

Hospital Clínico Cirúrgico 

8h00 às 17h00). As 

de Educação em Saúde na Vice-

PROTOCOLADOS 

responsável e do orientador com o timbre da 

de Educação em Saúde do 

Obs.: Os orientadores deverão ter, no mínimo, titulação de Mestre ou de 
; Os projetos deverão ter um 

docente/responsável vinculado ao HCFAMEMA ou FAMEMA. 

com Introdução, Objetivo, Justificativa, Metodologia 

(análise, coleta dos resultados e local de realização do estudo), 

com, no máximo, 07 

 e assinada pelo 

Diretor de graduação/pós-

” deverá ser assinado pelo 
Pesquisador(es) está(ão) 

Responsável para a devolutiva 

ao Serviço de Educação em Saúde 

Endereço completo, 

que utilizará dados de 

prontuários médicos, arquivos de laudos médicos, livros de registros de 



 

 

 
6. Parecer Consubstancia

aprovações.  

Obs.: Este documento será juntado ao processo somente após aprovação 
do CEP. O Pesquisador
HCFAMEMA ou enviar 
 
 

1. O expediente/protocolo

(itens 1, 2, 3, 4 e 5) 

SEI, onde serão 

 

2. Se estiverem corretos os documentos, 

tramitará para os p

Coordenadores dos 

 

3. Se aceito, o Serviço de Educação

de Pesquisa” 

desenvolvimento da 

forma, que os Pesquisador

Obs.: A coleta
Consubstanciado 

 

4. Após anexar o Parecer 

documentos entregues (ite

Saúde irá entrar em contato com os 

Diretores/Coordenadores/

que autorizem o 

 

IMPORTANTE:

- Se for coleta de dados primários (entrevista, questionário, 

formulário ou outro instrumento)

sinalizará por e-mail ao 

 
Hospital das Clínicas da Faculdade de Medicina de Marília 

Rua Dr. Reinaldo Machado 255 l Fragata l CEP: 
Fone: (14) 3434-

Consubstanciado do CEP com as devidas

Este documento será juntado ao processo somente após aprovação 
Pesquisador deverá entregá-lo no expediente
ou enviar via e-mail (vp-sed@hcfamema.sp.gov.br

FLUXO 

/protocolo do HCFAMEMA receberá os documentos físicos 

1, 2, 3, 4 e 5) e os enviará para o Serviço de Educação em Saúde via 

 analisados, em um prazo máximo de 15 dias úteis

corretos os documentos, o Serviço de Educação em Saúde

para os pareceres da Diretoria Clínica, 

dos Setores do HCFAMEMA. 

Serviço de Educação em Saúde emitirá e enviará 

 por meio do e-mail cadastrado

desenvolvimento da pesquisa no complexo HCFAMEMA

Pesquisadores finalizem o cadastro na Plataforma Brasil

coleta dos dados apenas terá início 
Consubstanciado do Comitê de Ética em Pesquisa (CEP)

o Parecer Consubstanciado do CEP (“APROVADO”

entregues (itens 1, 2, 3, 4 e 5), o Serviço de Educação em 

irá entrar em contato com os 

Coordenadores/Responsáveis locais, comunicando e

que autorizem o Pesquisador a iniciar, de fato, a coleta dos

IMPORTANTE: 

Se for coleta de dados primários (entrevista, questionário, 

ou outro instrumento), o Serviço de Educação em Saúde

mail ao Pesquisador que já pode iniciar a coleta de dados.

Hospital das Clínicas da Faculdade de Medicina de Marília - HCFAMEMA 
Rua Dr. Reinaldo Machado 255 l Fragata l CEP: 17519-080 l Marília, SP 

-2525 l CNPJ: 24.082.016/0001-59 

devidas assinaturas e 

Este documento será juntado ao processo somente após aprovação 
lo no expediente/protocolo do 

sed@hcfamema.sp.gov.br). 

os documentos físicos 

de Educação em Saúde via 

, em um prazo máximo de 15 dias úteis. 

Serviço de Educação em Saúde 

areceres da Diretoria Clínica, Diretores e/o 

enviará a “Certidão 

mail cadastrado, autorizando o 

HCFAMEMA, permitindo, desta 

es finalizem o cadastro na Plataforma Brasil. 

 após o Parecer 
(CEP). 

“APROVADO”) aos 

erviço de Educação em 

irá entrar em contato com os 

Responsáveis locais, comunicando e solicitando 

a coleta dos dados. 

Se for coleta de dados primários (entrevista, questionário, 

erviço de Educação em Saúde 

que já pode iniciar a coleta de dados. 



 

 

- Se for coleta de dados secundários (prontuários, sistema de saúde, 

documental), o S

Departamentos necessários 

receberá, via e-mail

responsável que dará acesso aos 

 

5. O processo se encerrará quando o 

cronograma apresentado no 

de Educação em Saúde

formato de monografia

publicado em anais de eventos

 

 

 

BARROS NETO, B. de; SCARMÍNIO, I. S.; BRUNS, R. E. 

pesquisa e desenvolvimento na ciência e na indústria.

da UNICAMP, 2002. 

 

KÖCHE, J. C. Fundamentos de 

à pesquisa. 23ª ed. Petrópolis, RJ: Vozes, 1997.

 

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria.

cientifico procedimentos básicos, pesquisa bibliográfica, projeto e relatório, 

publicações e trabalhos científicos.

 

 

 

Dúvidas e maiores

Hospital das Clínicas da Faculdade de Medicina de Marília 
Rua Dr. Reinaldo Machado 255 l Fragata l CEP: 

Fone: (14) 3434-

Se for coleta de dados secundários (prontuários, sistema de saúde, 

Serviço de Educação em Saúde fará contato

necessários para viabilizar a coleta de dados. O 

mail, as instruções para a coleta de dados e o contato do 

responsável que dará acesso aos dados. 

O processo se encerrará quando o Pesquisador, de acordo com o 

cronograma apresentado no “Projeto Resumido” (item 2)

de Educação em Saúde o relatório final da pesquisa, que poderá ser no 

monografia/TCC, dissertação, artigo científico, resumo 

publicado em anais de eventos acadêmicos/científicos. 
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Se for coleta de dados secundários (prontuários, sistema de saúde, 

fará contato com os 

para viabilizar a coleta de dados. O Pesquisador 

as instruções para a coleta de dados e o contato do 

, de acordo com o 

), enviar ao Serviço 

que poderá ser no 

artigo científico, resumo 

Como fazer experimentos: 
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